OBED MELGOZA MATIAS

-

|-
CARRERA: TECNICO TOPOGRAFO
Fecha de Nacimiento: 19 DE

SEPTIEMBRE DE 1965

Edad: 61 FORMACION ACADEMICA
Nacionalidad: Mexicana
f\ UNIVERSIDAD: INSTITUTO DE BACHILLERATO
Estado Civil: VIUDO + , TECNOLOGICO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS
NO. 71.
2 CONTACTO
Y. TELEFONO: 7851092498
% CORREO: EXPERIENCIA LABORAL
obedmelgoza08@gmailcom
) i (EVAGE AR R S EMPRESA/ INSTITUCION: ACTIVIDAD GANADERA
CUARTA SECCION. Y COMERCIAL INDEPENDIENTE
@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.
FUNCIONES:

IDIOMAS S . o
Responsable de la administracion, manejo y comercializacion de
@ Espafiol actividad ganadera independiente, incluyendo control operativo,
atencion a clientes y gestion de ventas.”

HABILIDADES

Responsable
Trabajo en equipo
Interrelacion con otros

Comunicacion efectiva 2026- ACTUAL
AR PRESIDENTE MUNICIPAL DE IXCATEPEC, VERACRUZ.

Creativo


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 6 de Noviembre de
1985

Edad: 40
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casada

CONTACTO

TELEFONO: 7851051174

@gmail.com

o HEP”

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@ piomAs

ESPANOL
DIALECTO NAHUATL

2 HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicaciéon efectiva
Honesta

Compromiso de
trabajo

CORREO:lorenareyesdelacruz3002

Calle: insurgentes s/n, col segunda

LORENA REYES DE LA CRUZ

LIC. EN CONTADURIA

= FORMACION ACADEMIC

UNIVERSIDAD: TECNOLOGICA DE L UASTE
HIDALGUENSE.

UNID CAMPUS TAMPICO

" LIC. EN CONTADURIA
ANO:2001-2003
ARO 2005-2008

ACTUALIZACIONES

CURSO: JORNADAS DE CAPACITACION
PARA LA ELABORACION DEL PROGRAMA
DE INVERSION 2026

CURSO: ELABORACION DEL PLAN DE
DESARROLLO MUNIICPAL

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: H. AYUNTAMIENTO DE IXCATEPEC
2018.2021

FUNCIONES: AUXILIAR DE TESORERIA, CONCILIACIONES,
ORDENES DE PAGO, DESPOSITOS BANCARIOS ARCHIVO.

EMPRESA/  INSTITUCION: DESPACHO DE  AUDITORIAS
FINANCIERAS GUBERNAMENTALES “RESA Y ASOCIADOS ¢

FUNCIONES: AUDITORIAS FINANCIERAS GUBERNAMETALES A
MUNICIPIOS


mailto:rosy.tge10@gmail.com

PIPILA MELGOZA SOSA

i
|-
Fecha de Nacimiento: 17 DE DICIEMBRE CARRERA: LICENCIATURA EN PSICOLOGI
DE 1964
Edad: 61 , ,
Nacionalidad: Mexicana FORMACION ACADEMICA
Estado Civil: CASADO l‘ UNIVERSIDAD: AUTONOMA DE TAMAULIPAS
* (UAT)
2 CONTACTO
¥, TELEFONO: 7858308093
m CORREO:
Calle: FRANCISCO | MADERO EXPERIENCIA LABORAL
9 S/N COLONIA CUARTA SECCION
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver. EMPRESA/ INsTITUCIoN: ACTIVIDAD GANADERA
@ Y COMERCIAL INDEPENDIENTE
IDIOMAS
Espafiol
@ Inglés Intermedio FUNCIONES:
HABILIDADES Administracion y manejo de actividad ganadera.
Compra y venta de ganado y productos derivados.
Responsable Control de alimentacion, cuidado y salud animal.

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros

Comunicacion efectiva 2026- ACTUAL

Honesto

Creativo TESORERO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Apoyar en la gestion de sistemas y
procesos administrativos mediante el
uso de herramientas tecnoldgicas,
asegurando el orden y control de la
informacion.

CONTACTO

TELEFONO:

7891011573

DIRECCION
Venustiano Carranza S/N
Col. Cuarta seccidn Ixcatepec, Ver.

ESTADO CIVIL
Casada

FECHA DE NACIMIENTO
31 de Diciembre 1991

CORREO ELECTRONICO

nay3102cr@gmail.com

AFICIONES

Aprender nuevas habilidades

NAYELI
SANTIAGO
CRUZ

Sindica Municipal

EDUCACION

UNIVERSIDAD VERACRUZANA
AGOSTO 2010 - AGOSTO 2014
Licenciada en Sistemas Computacionales Administrativos

CBTis NUm. 71
AGOSTO 2007 - JULIO 2010
Técnico en Contabilidad

EXPERIENCIA LABORAL

Materiales Casa Cruz (administradora)

Enero 2022 - Diciembre 2025

Atencién a cliente, proveedores, facturacién, corte de caija,
conciliaciones bancarias y transferencias

Telebachillerato San Juan Otontepec (Docente Interina)
Agosto 2022 - Diciembre 2022
Maestra de grupo de primer semestre y quinto semestre

Super Express La Chicharra (Auxiliar de RH)

Febrero 2017 — Diciembre 2019

Administracién de personal, control de expedientes, proceso de
reclutamiento y seleccién, nominas, reporte de incidencias, altas y
bajas internas, IDSE y SUA; referencias laborales, realizacién de cartas
de recomendacién, tramite de tarjeta de ndmina, cdiculo de finiquitos
y atencién a personal.

COMPETENCIAS Y HABILIDADES

Orientacion a resultados, Trabajo bajo presion, Respeto,
Responsabilidad, honestidad, compromiso, trabajo en esquipo y
actitud de servicio.

SISTEMAS:
Paqueteria de Office, Aspel COI, NOI, SAE, GM Transport y Sicofi



PERFIL

Profesional con amplia trayectoria en
administracién, recursos humanos,
gestién documental y comunicacion,
con experiencia solida tfanto en el
sector pUblico como privado.
Capacidad organizativa, atencién al
detalle y manejo eficiente de
procesos administrativos, financieros y
operativos.

Dominio en redaccién de
documentacién oficial y legall,
elaboracién de reportes, control
presupuestal, gestién de personal,
archivo fisico y digital.

Me caracterizo por ser responsable,
puntual y organizada, con gran
capacidad de planificacion, trabajo
en equipo Yy alto sentido de la ética,
discreciéon y confidencialidad
profesional.

FECHA DE NACIMIENTO: 16-10-1985
NACIONALIDAD: MEXICANA
ESTADO CIVIL: CONCUBINATO
TELEFONO:

228 276 1942

CORREO ELECTRONICO:
arekyglez1610@gmail.com

MIGUEL HIDALGO #8

TERCERA SECCION

IXCATEPEC, VER.

ARELI
GONZALEZ
SANTOS

EDUCACION

UNIVERSIDAD HERNAN CORTES XALAPA, VER.
LIC. PRODUCCION DE RADIO Y TELEVISION
2006-2010

.E.S.T. TLACOTALPAN, VER.

LIC. DERECHO (TRUNCA)

2003-2005

EXPERIENCIA LABORAL

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXCATEPEC
ENERO 2026- PRESENTE
SECRETARIA AUXILIAR AREA-SINDICATURA

e Estricta confidencialidad y control de asuntos criticos.

requerido.

e Integracion, foliado y resguardo de expedientes administrativos.
Implementé un sistema de archivo organizado que facilita la
consulta inmediata de antecedentes y asegura la integridad fisica y
digital de la memoria documental de la Sindicatura.

CEASA CONSTRUCCIONES S.A. DEC.V.
2017-2024 XALAPA, VER.
ADMINISTRACION Y FINANZAS

e Control y seguimiento del presupuesto de obra, asi como registro de

ingresos y egresos.

e Elaboracion, revision y tramite de facturas y estimaciones.
e Pago a proveedores, contratistas y ndmina del personal.
e Redaccion y archivo de contratos, convenios, oficios y documentacion

legal y administrativa.

Atencién Ciudadana, implementando procesos de canalizacion
eficiente para una respuesta oportuna a las solicitudes y denuncias.

Elaboracion y revisidn de oficios, actas v circulares oficiales.

e Seguimiento puntual de acuerdos y notificaciones, garantizando que

cada tramite administrativo cuente con el sustento documental



CEASA CONSTRUCCIONES S.A. DEC.V.
2013-2015 MONTERREY, NUEVO LEON.
RECURSOS HUMANOS

e Reclutamiento, entrevista y seleccidon de personal administrativo vy
operativo.

Elaboracién de contratos, altas y bajas ante instituciones de
seguridad social.

e Integracion y resguardo de expedientes laborales.

Control de asistencia, incidencias y apoyo en némina.

Coordinacién de capacitacion y cumplimiento de normas de seguridad
e higiene.

RADIOTELEVISION DE VERACRUZ (RTV)
2010-2012 XALAPA, VER.
DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

Elaboracién de escaleta.

e Investigacidn de contenido, notas informativas y redaccién de guiones

Gestionar entrevistas, invitados y contactos.

Edicidn de audio y video, y manejo de equipos técnicos.

Entrevistas.

SECRETARIA DE COMUNICACIONES (FONDEN)
2007-2010 XALAPA, VER.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

e Recepcidn, registro y control de documentos oficiales, oficios vy
solicitudes relacionados con desastres naturales.

Elaboracidn y redaccién de documentacidn institucional.

e Coordinacidon de agenda y seguimiento a reuniones de trabajo y
comité.

Integracion de reportes, tramites y gestiones administrativas para la
liberacién de recursos.
Elaboracidon de estimaciones.

Manejo de sistemas internos y bases de datos.

HABILIDADES

e Amplia experiencia en redaccion y manejo de documentacion oficial y
legal.

Manejo de herramientas informaticas y paqueteria Office.

Manejo de sistemas administrativos y bases de datos.

e Manejo de archivo fisico y digital.

e Herramientas Cloud

COMPETENCIAS

e Responsabilidad y puntualidad

e Organizacién y Planificacion

e Trabajo en equipo

e Discrecidn y ética profesional

¢ Manejo de situaciones bajo presion.
e Comunicacidn asertiva

e  Orientacion al logro de resultados



RUBICELA PEREZ REYES

CARRERA: Licenciada en educacion secundaria con espécialidad en

matemétiﬁs.
|-

Objetivo: Aplicar mi capacidad de analisis,

Fecha de Nacimiento: 20/10/1983 organizacion y garantizar la calidad en los
Edad: 42 Afos

procesos administrativo.
Nacionalidad: Mexicana

¥ YFORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD: Normal Superior del Sur de

i CONTACTO Tamaulipas.

Estado Civil: Casada

L TELEFONO: 7851071596 Licenciatura en. Licenciada en Educacién Secundaria
con Especialidad en Matematicas.
B4 CORREO: d P
rubi_perezz@hotmail.com ANO: 2002-2006

ACTUALIZACIONES

9 Calle: Insurgentes s/n CURSO: Computo Basico

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

&
IDIOMAS

. Espaiol EXPERIENCIA LABORAL

Inglés Intermedio

HABILIDADES

CURSO: Cursos Linguisticos y Gramaticales

EMPRESA/ INSTITUCION: Escuela Telesecundaria Heroica, Ver.

Responsable

Trabajo en equipo

FUNCIONES: Promover el aprendizaje significativo, disefar e Impartir clases, evaluar el progreso,
personalizar la ensefianza para atender las necesidades individuales y estilos de aprendizaje de
cada alumno.

Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad EMPRESA/ INSTITUCION: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y GEOGRAFIA (INEGI)

FUNCIONES: supervisar y capacitar a los entrevistadores que andan en campo, asignar cargas de trabajo semanales, y
asi mismo asegurar el cumplimiento de los tiempos entrega. Verificar en campo la veracidad de las encuestas (no
entrevistas y errores de cuestionarios), informar al responsable del area el avance del operativo y la problematica en
campo.


mailto:rosy.tge10@gmail.com
mailto:rubi_perezz@hotmail.com

Fecha de Nacimiento: 27 DE MARZO DE
1979.

Edad: 47
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casada

CONTACTO

TELEFONO: 7851069960.

CORREO:catastroixcatepec2629@
gmail.com

]

&
~
9 Calle: independencia, 4ta seccion

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

® IDIOMAS

Espafiol
Inglés Intermedio

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

ALEJANDRA REYES CRUZ

SOBRE Mi

|

®ARRERA: LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
EMPRESAS.

Objetivo:

FORMACION ACADEMICA

! UNIVERSIDAD: ICEST MATAMOROS

L 4

Licenciatura en ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ANO: 2002-2005.

ACTUALIZACIONES

CURSO: AUTOCAD 2021

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: SUMMIT COMPONENTES DE MEXICO

FUNCIONES: CONTROL DE CALIDAD

EMPRESA/INSTITUCION: TRICO DE MEXICO S.A DE CV.

FUNCIONES: CONTROL DE CALIDAD


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 07/11/1991

Edad: 34
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltera

2 CONTACTO

L TELEFONO: 8125705523
m CORREO: Juarezfib07@gmail.com

9 Calle: zacamango ixcatepec ver

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

e IDIOMAS

Espaniol
&
HABILIDADES

Responsable
Trabajo en equipo
Honesta
Creatividad

FAUSTINA JUAREZ BENITO

CARRERA: LICENCIATURA

Objetivo: disenar, desarrollar, implementar, y

gestionar tecnologias de informacion.

-

|

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD: Instituto Tecnolégico

" Azul

Licenciatura en ING.SISTEMAS COMPU

ACTUALIZACIONES

r\CURSO: CISCO

A ]

EMPRE

L 4

CURSO:

EXPERIENCIA LABORAL

SA/ INSTITUCION: BOKADOS GARCIA N.L

FUNCIONES: CALIDAD

2026-

actualidad-

Directora de archivo del H. Ayuntamiento.

e

Cl

e

NALES


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 31/12/93

Edad: 32
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltera

i CONTACTO

- TELEFONO: 7851123360
] CORREO:
Arelyyazmincruzfracisco311293@g
mail.com

0

Calle: 5 DE MAYO S/N PRIMERA
SECCION IXCATEPEC VER

iy

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

¢ IDIOMAS

Espaniol

HABILIDADES

Responsable
Trabajo en equipo
Honesta
Creatividad

Arely yazmin cruz francisco

CARRERA: preparatoria

FORMACION ACADEMICA
PREPARATORIA TERMIN

|-

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: Corning Incorporated Reynosa

FUNCIONES: PRODUCCION

EMPRESA/ INSTITUCION: TRW REYNOSA

FUNCIONES: Calidad

2026- actualidad-
Auxiliar de archivo del H. Ayuntamiento


mailto:rosy.tge10@gmail.com

ALFREDO HERNANDEZ DELGADO.

Fecha de Nacimiento: 02 /08 / 1963.

Edad: 62 |—
Naczonalidad: Mexicana

A
Estado Civil: CASADO

% CONTACTO ~ FORMACION ACADEMICA

TELEFONO: 7851079993 + . Lic.En Educacion Basica

9 CORREO: geyito_1963@htomail.com

Calle: 5 DE FEBRERO S/n. ACTUALIZACION ES

@) 4seccion. CURSO: DANZA FOLKLORICA

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@ IDIOMAS
— EXPERIENCIA LABORAL:
Docente 40 anos
HABILIDADES
Responsable EMPRESA/ INSTITUCION: S.E.V...

Trabajo en equipo
Interrelaciéon con otros
Comunicacion efectiva

Honesta FUNCIONES: Maestro de grupo

Creatividad

2026- ACTUAL

DIRECTOR DE EDUCACION Y CULTURA DEL
H. AYUNTAMIENTO


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Jesus Aldebaran Melgoza
Orozco

a _

|-

Fecha de Nacimiento: 28 de Marzo de CARRERA: Licenciatura en Ingenieria petrolera’

1998
Edad: 28 afos y ,
Nacionalidad: Mexicana n FORMACION ACADEMICA
Estado Civil: Soltero s , UNIVERSIDAD: ICEST CAMPUS 2000
i CONTACTO Licenciatura en Ingenieria Petrolera
8 TELEFONO: 833 280 9805
N4 CORREO:
aldebaranmel@gmail.com
EXPERIENCIA LABORAL
9 Calle: Francisco |I. Madero S/n
& rostal 92270 heatepe, Ver EMPRESA/ INSTITUCION: Petréleos Mexicanos 2018
IDIOMAS FUNCIONES:
E]Zﬁ’::ﬁ:termedio Terminal de almacenamiento y exportacién de
hi b :
HABILIDADES idrocarburos
Responsable EMPRESA/ Ayuntamiento de Ixcatepec, 2020
Trabajo en equipo .
Funciones:

Interrelacion con otros . . 2T

Comunicacic . Residencia de obras publicas.
omunicacion efectiva

Honesto

Creativo

2026- actualidad
Auxiliar de Obras Publicas del H. ayuntamiento


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Ulises Gonzalez Delgado

s

-
— -
-

1
M
-

CARRERA: Ingeniero Industrial
Fecha de Nacimiento: 24 de Abril de 2006

Edad: 19

Nacionalidad: Mexicana f\ FORMACION ACADEMICA

Estado Civil: Casada * 'UNIVERSIDAD: Instituto tecnolégico de Cerro
azul

8
1_ CONTACTO

TELEFONO: 7851010177 ANO: 2021-2024
CORREO: ug241195@gmail.com

Ingeniero industrial

9 Calle: Guadalupe Victoria s/n

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@ EXPERIENCIA LABORAL
IDIOMAS
BB g oo EMPRESA/ INSTITUCION:
HABILIDADES Taller ventoé de Ixcatepec.
Responsable
Trabajo en equipo 2026- actualidad — Obras publicas

Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesto

Creatividad


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Antonio Licona Sosa

Fecha de Nacimiento: 13 de Junio de 1964

Edad: 62
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Unidn libre.

CONTACTO
8

# TELEFONO: 784 116 3213

!‘-q CORREO:
Licona_aguila14sosa@gmail.com

571

Calle: Veracruz S/n

0

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

& IDIOMAS

Espariol
Inglés Intermedio

@3 HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesto

Creativo

CARRERA: Licenciado en Derecho

% FORMACION ACADEMIC

Licenciatura en Derecho
ANO: 2010-2014

ACTUALIZACIONES

CURSO: Juicios orales

Ve

CURSO: Asesor juridico de la organizacion.
Fondo de desarrollo regional Ixcatepec,
Veracruz.

EXPERIENCIA LABORAL
EMPRESA/ INSTITUCION:
CFE.

FUNCIONES: Auxiliar de un ingeniero
en topografia.

EMPRESA/ INSTITUCION:
Secretario de organizacion del comité directivo municipal
del partido de la revoluciéon democratica (PRD)

2026- Actualidad

Auxiliar de Sindicatura


mailto:rosy.tge10@gmail.com

EMA ANTONIO BENITO

o

3
5

)

Fecha de Nacimiento: 19 de Abril de
1966

Edad: 60
Nacionalidad: Mexicana

B - — re—

Estado Civil: Casada

CONTACTO

TELEFONO: 7851078384

[
r
.
B4 CORREO:
0

Calle: Alberto Avilés Segunda
Seccion

Caodigo Postal: 92270 Ixcatepec,

@ Ver.

IDIOMAS
@ Espariol

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

FORMACION ACADEMICA

f\ UNIVERSIDAD: UPAV

A Licenciada en Psicopedagogia

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: H. AYUNTAMIENTO
IXCATEPEC
2018-2021

Auxiliar del Dif

2026- actual

Auxiliar del Dif


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 29-02-1988

Edad:38
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casada

& CONTACTO

L TELEFONO: 7851071503
m CORREO: vadierio@gmail.com

Calle: INSURGENTES COL.
SEGUNDA SECCION

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@
IDIOMAS

@ Espafiol
HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Disponibilidad de tiempo

LETICIA VADIERIO BENITO

FORMACION ACADEMICA

l? PREPARATORIA: CENTRO BACHILL
TECNOLOGICO AGROPECUARIO

ATO

ANO: 2006-2008

ACTUALIZACIONES
"

. ., CURSO: SALUD MENTAL.

CURSO: SABERES PARA LA ASITENCIA
SOCIAL.

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: “PAPELERIA MENDEZ” 2001-2006
FUNCIONES: ATENDER A LOS CLIENTES, SACAR COPIAS, ACOMODAR MERCANCIA.

EMPRESA/ INSTITUCION: “FARMACIA SANTA FE” 2007-2009

FUNCIONES: ATENDER EN LA FARMCIA.

CARGO ACTUAL: 2026

AUXILIAR DE DIF IXCATEPEC(SIAT)


mailto:rosy.tge10@gmail.com

ANASTASIA MELO GABRIEL

~.
“/\,, .

Fecha de Nacimiento: 28 DE ABRIL DE
1993

Edad: 33
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: UNION LIBRE

CONTACTO

TELEFONO: 7851074035

anamelo1995@iclud.com

[
&
.
% CORREO:
0

Calle: FRANCISCO |. MADERO
S/N CUARTA SECCION

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
@ Espafiol
HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

-

v
FORMACION ACADEMICA
PREPARATORIA TERMINADA

‘f\
EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: INEGI CENSO DE POBLACION
Y VIVIENDA 2020

FUNCIONES: ENTREVISTADORA

EMPRESA/INSTITUCION:INEGI CENSO AGROPECUARIO 2022

FUNCIONES: ENTREVISTADORA
EMPRESA/INSTITUCION: INEGI CENSO ECONOMICO 2024
FUNCIONES: ENTREVISTADORA

EMPRESA/ INSTITUCION: INEGI Encuesta Intercensal 2025
FUNCIONES: SUPERVISOR DE ENTREVISTADORES.

2026- ACTUAL
SECRETARIA AUXILIAR DE OFICIALIA MAYOR


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 27 de octubre
de 1995

Ed&d: 30
N nalidad: Mexicano

Estado Civil: Soltero

521
CONTACTO

9 TELEFONO: 783 146 6973

CORREO:
davidreyzz@hotmail.com

&

Calle: Piedras Clavadas

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS

Espafiol
Inglés basico

HABILIDADES

e Manejo del equipo

de computo
e Trabajo en equipo

e Puntual

José David
Sebastian Re

SOBRE Mi

= .
e CARRERA: Licenciado en Administracion !
Empresas

Objetivo: busca planificar, organizar, dirigir y controlar los
recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos de
morganizacién para asegurar que se cumplan sus metas de

* ménera efectiva y eficiente.

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD: Universidad de Xalapa

Licenciatura en Administracion de Empresas
ANO: 2015-2019

ACTUALIZACIONES

CURSO: marketing digital para emprendedores

CURSO: Fotografia social y empresarial

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: TEIXA (Transformadores E Ingenieria de Xalapa S.A. de C.V.)

FUNCIONES: Gestion de agendas, Atencion telefonica, Elaboraciéon de documentos, Organizacion de
eventos y Control de correspondencia

EMPRESA/ INSTITUCION: FASTI cadena de tiendas Xalapefia

FUNCIONES: Procesamiento de pagos, Gestién de la caja, Atencion al cliente, Control y verificacion, Uso
de herramientas tecnoldgicas, Apoyo administrativo, Seguridad y orden y Promocion de productos


mailto:rosy.tge10@gmail.com

BELEM MARCOS BENITO

Fecha de Nacimiento: 18 de enero de
1980

Edad:46 afios
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casada

& CONTACTO

TELEFONO: 2281406020
CORREDO:

MarcosBely1980@hotmail.com

o N

Calle: Hidalgo S/N

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS

Espafiol, Nahuatl intermedio

&=

HABILIDADES

Responsable
Comunicacion efectiva
Honesta

Positiva

CARRERA: Cirujano Dentista
Objetivo: Ofrecer mis servicios a quien lo
necesite.

FORMACION ACADEMICA

t UNIVERSIDAD: Universidad Veracruz

Licenciatura en
ANO: 1998-2003

ACTUALIZACIONES

r'\CURSO: Actualizaciones en Odontologia

o

CURSO: SALUD MENTAL COMO DERECHO
DE NNA.

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: Consultorio particular (Dental Clavijero, Clavijero no. 10 zona
centro Xalapa, Ver.)

FUNCIONES: Praxis Odontologica

2006 CARGO ACTUAL:

DIRECTORA DEL DIF MUNICIPAL



Saul Melgoza Matias

Fecha de Nacimiento: 26 de Febrero de
1968

Edad: 58 afios
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casado

2 CONTACTO

%« TELEFONO: 785 108 6963
E CORREO: melgoza68@gmail.com

g Calle: Francisco |I. Madero S/n

=

CARRERA: Técnico Topdgrafo

FORMACION ACADEMICA

Instituto de Bachillerato Tecnoldgico Industrial y de

¥ . .
Servicios No. 71

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: 1995-1997

Ayuntamiento Ixcatepec, Veracruz.
FUNCIONES:

Auxiliar de obras publicas.

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@ IDIOMAS

Espaniol
Inglés Intermedio

S HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacién efectiva
Honesto

Creativo

EMPRESA/ INSTITUCION: 1998-2000
Ayuntamiento Ixcatepec, Veracruz.
Funciones:

Auxiliar de obras publicas

EMPRES/INSTITUCION: 2001-2004
Ayuntamiento de Ixcatepec, Veracruz
Funciones:

Director de obras publicas

EMPRESA/INSTITUCION: 2008-2010
Ayuntamiento de Ixcatepec, Veracruz
Funciones: Director de proteccion civil.

2026- actualidad
Auxiliar de Obras Publicas del H. ayuntamiento



LIC. ARQ. MARIA MONSERRAT GABRIEL

7. .\

Fecha de Nacimiento: 01/06/1999

Edad: 26 ANOS
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltera

NTACT
2 CcO CTO

CARRERA: Licenciatura en Arquitectura
FORMACION ACADEMICA
"l'a'* UNIVERSIDAD: Universidad Veracruzan

Licenciatura en Arquitectura
ANO: 2017/2023

ACTUALIZACIONES

ARQAD
RENDER PRO/ REVIT +LUMION+PHOTOSHOP

DOMESTIKA®

VISUALIZACION ARQUITECTONICA CON V-RAY PARA SKETCHUP
MODELADO PARA EDIFICIOS PARAMETRIOS EN REVIT
INTERCERAMIC

TALLER DE INSTALACION DE PRODUCTOS CERAMICOS.

L TELEFONO: 7851070336
CORREO: monsegh67@gmail.com

Calle: Ignacio Allende

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

& IDIOMAS

Espariol
Inglés basico

%3 HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

EXPERIENCIA LABORAL

La Casa de Sary
Taller de Arquitectura de interiores, Poza Rica, Ver.
Marzo 2022- Junio 2023
Involucrada en el desarrollo de distintas propuestas de disefios de interiores.
Experiencia en la ejecucion de levantamientos arquitectonicos.
Realizacion de Visualizaciones Arquitectonicas utilizando el software SketchUp
y V-Ray.
Realizacion de presupuestos y cotizacion de materiales.
Elaboracion de croquis y planos arquitectonicos utilizando el software AutoCad.

RHAM
Despacho arquitectonico, Papantla de Olarte, Ver.
Agosto 2023-Junio 2024
Experiencia en el tramite de permisos de regularizacion de vivienda ante el H.
Ayuntamiento.
Disefno y desarrollo de proyectos arquitectonicos residenciales y comerciales,
desde la fase conceptual hasta la ejecucion.
Experiencia en la creacion de croquis y planos arquitecténicos utilizando el software
AutoCad.
Experiencia en la ejecucion de levantamientos arquitectonicos.
Supervision y direccion de obra, asegurando la calidad y el cumplimiento de los plazos
y los presupuestos.
Elaboracion de planes de marketing digital y manejo de redes sociales.

Freelancer

Ixcatepec, Ver.

Septiembre 2024- 2025
Realizacion de visualizaciones arquitectonicas utilizando los softwares
SketchUp, V-Ray, Revit y Lumion.

Tramite de permisos de regularizacion de vivienda ante el H. Ayuntamiento.
H. AYUNTAMINETO IXCATEPEC
ENERO 2026- ACTUALIDAD

¢ Auxiliar en el departamento de catastro con experiencia en la actualizacion
del padron catastral.

e Atencion y tramites con ciudadanos. Trabajo de campo y técnico.

e  Apoyo administrativo y técnico.



Rosendo Reyes Arguelles

=
o . -
Fecha de Nacimiento: 01 de Marzo de ¥ FORMACION ACADEMICA
195;;; o Primaria terminada
Nac{rlalidad: Mexicana
S EXPERIENCIA LABORAL
CONTACTO
. . EMPRESA/ INSTITUCION:
CORR!EO:Rosendo.reyes.arguelles 2001 '2004
g Asesor juridico H.

Ayuntamiento Ixcatepec, ver.
Promotor Educativo.
Por la secretaria de Educacion y

Calle: Localidad Lazaro Cardenas

% Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS Cultura de Veracruz.

Espariol

Nahuatl

HABILIDADES
Responsable 2026- Actual
ereloctn eon ot Asesor Juridico H. Ayuntamiento
Ez::snti:acién efectiva Ixcatepec, Vel'.

Creatividad



YESSICA ARELI GONZALEZ MORALES

Fecha de Nacimiento: 24 de Junio de 1998

Edad: 27 anos
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltera

CONTACTO

TELEFONO: 7851051660
CORREO: areyglez98@gmail.com

Calle: Sin nombre s/n loc.
Tzicuatitla, Ixcatepec, Ver.

[ ]

B
/]
9 Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

e IDIOMAS

Espafiol
Nahuatl

Py HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

e
I CARRERA:

LIC. EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD:
% _» UNIVERSIDAS HUASTECA VERACRUZANA

Licenciatura en ADMINISTRACION DE EMPRESAS
EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: CONSULTORIA INTEGRAL SUSTENTABLE DE
LAS HUASTECAS S.C- TANTOYUCA, VERACRUZ.

FUNCIONES: INTEGRACION DE EXPEDIENTES.
AUXILIAR EN CAPACITACION DE TALLERES DE EQUIDAD DE GENERO.

EMPRESA/ INSTITUCION: PROGRAMA SEMBRANDO VIDA (PSV)-
REGION HUASTECAS TERRITORIO
TANTOYUCA, VERACRUZ.

FUNCIONES: CONTRIBUCION A LA GENERACION DEL TEJIDO SOCIAL
COMUNITARIO, MEDIANTE LA IMPARTICION DE PROGRAMAS DE FORMACION
QUE PROMUEVAN LA INTEGRACION SOCIAL,

DESARROLLO DE ACTIVIDADES SOCIALES Y PRODUCTIVAS CONTENIDAS
EN LOS PLANES DE TRABAJO MENSUALLES, ORGANIZANDO TALLERES Y
CAPACITACIONES.

2026- ACTUAL
SECRETARIA PARTICULAR DEL H. AYUNTAMIENTO.


mailto:rosy.tge10@gmail.com

CYNTHIA HERNANDEZ RAMIREZ

CARRERA: LICENCIADA EN PEDAGOGIA

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Licenciatura en PEDAGOGIA

|

ESCUELA PAULO FREIRE \
Maestria en TECNOLOGIAS APLICADAS A LA EDUGACII

Fecha de Nacimiento: 08 DE JUNIO

DE 1901 ARO: 2020 - 2022
Edad: 34 ANOS
Nacionalidad: mexicana r'\ EXPERIENCIA LABORAL

Estado Civil: Casada

CONTACTO EMPRESA/ INSTITUCION: SECRETARIA DE EDUCACION DE
VERACRUZ
TELEFONO: 2284058456

L |
F
E CORREQ: cynly08@gmail.com

FUNCIONES: DOCENTE FRENTE A GRUPO
Calle: 5 DE FEBRERO 70, COL

CUARTA SECCION

2026- ACTUAL

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.
@ AUXILIAR DE COMUDE DEL H. AYUNTAMIENTO.

IDIOMAS

Espafiol
Inglés Intermedio

HABILIDADES

&

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacién efectiva
Honesta

Creatividad



AURORA VENTUR MORALES

FORMACION ACADEMI

% . -4 TELESECUNDARIA TERMINADO
wrill }
Fecha de Nacimiento: 28 DE #
ABRIL 1984
Edad: 42

Nacionalidad: mexicana

EXPERIENCIA LABORAL
e

%
CONTACTO EMPRESA/ INSTITUCION: AMA DE CASA
TELEFONO: 7891245973

Estado Civil: Casada

CO_RREO:moraIesaurora491 @g
atteely 2026- ACTUAL

AUXILIAR DE COMUDE DEL H. AYUNTAMIENTO.
Calle: DOMICILIO

CONOCIDO CHICUALA
IXCATEPEC
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

P < Wala

@&  IDIOMAS

Espafiol

oL} HABILIDADES

Responsabl
e Trabajoen
equipo |
Honesta



Fecha de Nacimiento: 11 DE
AGOSTO DE 1954

Edad: 71 ANOS
Nacionalidad: mexicana

Estado Civil: Casado

CONTACTO

TELEFONO: 7891107452

CORREQ:
yurianbenito@gmail.com

Calle: domicilio conocido loc.

o HP

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

& IDIOMAS

Espafiol
Nahuatl

2  HABILIDADES

Responsabl

e Trabajo en
equipo
Interrelacion con
otros
Comunicacién
efectiva Honesta
Creatividad

Las Placetas, Ixcatepec, Ver.

SANTOS BENITO
HERNANDEZ

SOBRE Mi: Regido por la puntualidad,
la responsabilidad.

FORMACION ACADEMICA

Secundaria general terminada

2 EXPERIENCIA LABORAL

+

=

£ 4

2026- ACTUAL

AUXILIAR DE COMUDE DEL H. AYUNTAMIENTO.



Fecha de Nacimiento: 8 DE JULIO DE
1995

Edad: 30 ANOS
Nacionalidad: mexicana

Estado Civil: Casado

CONTACTO

TELEFONO: 7891080169
CORREO:

misaelmartinez211510@gmail. Com

Calle: ANAHUAC SIN NUMERO
1 SECCION
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
@ Espanol

o [P

&

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo

Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva Honesto
Creativo

MISAEL ANTONIO
MARTINEZ NICOLAS

FORMACION ACADEMIC

SECUNDARIA

-2

¥ ~ EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/
INSTITUCION:
COMERCIANTE
INDEPENDIENTE

FUNCIONES: COMERCIANTE.

2026- ACTUAL

AUXILIAR DE COMUDE DEL H. AYUNTAMIENTO.



INES RIVERA LUIS

e2

Fecha de Nacimiento: 03-09-1988

Edad:37
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltera

CONTACTO

TELEFONO:7851014232

CORREO:
inesriveraluis631@gmail.com

o H”

Calle: Ayuntamiento S/N Col.
Primera Seccién

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
% Espafiol

Inglés Intermedio

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Facilidad de palabra
Buena diccion
Honesta

Creatividad

= FORMACION ACADEMIC

UNIVERSIDAD: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
TAMAULIPAS.

Licenciatura en Derecho
f-\ ANO: 2008-20012

*** ACTUALIZACIONES

CURSO: LA SALUD MENTAL COMO
DERECHO DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES.

CURSO: SITEMA DE ALERTA TEMPRANA.

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: INEGI (VERIFICADOR).
FUNCIONES: verificar informacion sobre la primera etapa del censo
de poblacién y vivienda

EMPRESA/ INSTITUCION: OPLE (SUPERVISOR)
FUNCIONES: COORDINAR, APOYAR Y VERIFICAR

LAS ACTIVIDADES DE LOS
CAPACITADORES Y ASSTENTES ELECTORALES.

2026- CARGO ACTUAL: PROCURADORA MUNICIPAL
DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.



Samuel Melgoza Benito

Fecha de Nacimiento: 13 de Agosto de
2000

Edad: 25 afios
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Soltero

2 CONTACTO

TELEFONO: 785 108 2393

CORREO:
melgozasamu1317@icloud.com

Calle: Francisco |I. Madero S/n

o N[

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

ié
IDIOMAS

Espanol

=
HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesto

Creativo

=

CARRERA: Ingeniero Industrial

FORMACION ACADEMICA

F UNIVERSIDAD: Tecnolégico de Tantoyuca
* # Veracruz.

Ingeniero Industrial
ANO: 2018-2022

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: 2022-2023
Servicio social
SANVER Tantoyuca, Veracruz

2026- actualidad
Auxiliar de Obras Publicas del H. ayuntamiento



Fecha de Nacimiento: 19/JUNIO/1991

Edad: 34 ANOS
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: UNION LIBRE

CONTACTO

TELEFONO: 5536738227

CORREO:
ruthcruzbenito06@gmail.com

o HEP

Calle: localidad El mezquite Ixc. Ver.

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
@ Espafiol: nativo

Inglés: Intermedio
Nahuatl: intermedio

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Puntualidad
Empatica
Honesta

Organizacion y
Planeacién de actividades.

RUTILA DE LA CRUZ BENITO

SOBRE Mi: PERSONA RESPONSABLE, ORGANIZADA, COMPROMETIDA
CON EL TRABAJO.ME CARACTERIZO POR MI FACILIDAE
TRABAJAR EN EQUIPO APRENDER RAPIDAMENTE Y AD

AL ENTORNO LABORA

CARRERA: Lic. Pedagogia (en curso) CEVES tantoyuga
Objetivo: aplicar mis conocimientos y habilidades

desarrqpoclal

FORMACION ACADEMIC

TELESECUNDARIA: “BENITO JUAREZ GAR i

COBAEV IXC. ZONA 080(2006-2009) (TALLER DE
INFORMATICA)

f\ UNIVERSIDAD: CEVES Tantoyuca Ver (EN
+ , CURSO)
Licenciatura en: Pedagogia (2022-2026)

ACTUALIZACIONES

CURSO: EN PASTELERIA Y DULCES FINOS
CURSO: INGLES (2023-2025)

DIPLOMADO: DESARROLLO DE
COMPETENCIAS Y CALIDAD EDUCATIVA
(SEP/2025-FEBR.2026)

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: QUESERIA (ELABORACION DE QUESOS DE HEBRA)
2009-2023

EMPRESA/ INSTITUCION: PANADERIA Y PASTELERIA EL MEZQUITAL NEGOCIO PROPIO
2017-2024

EMPRESA/ INSTITUCION: AUXILIAR ESC.TELESECUNDARIA
FUNCIONES: CARGO DEL ORDEN Y ACTIVIDADES DEL GRUPO

EMPRESA/INSTITUCION: H.AYUNTAMIENTO IXCATEPEC, VER.
FUNCIONES: UXILIAR-SECRETARIA DE REGIDURIA


mailto:ruthcruzbenito06@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 26/abril/1983

Edad: 42 anos
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: separada

o
& CONTACTO

TELEFONO: 7891055758
m CORREO:

riverayeira278@gmail.com

o Calle: avanzada primera seccion.

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

@

IDIOMAS

Espafiol: nativo

& HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Liderazgo

Comunicacion

Honesta

Capacidad de adaptacién

YEYRA RIVERA DE LA CRUZ

SOBRE Mi: me considero una persona con iniciativa, acti . ;
ante los retos. Facilidad para aprender nuevas tarea. Sé trabajar bajo
presion y mantener una buéna relacion

CARRERA: preparatoria terminada.
Objetivo: desarrollarme profesionalmente en lo
académico y personal.

7€ FORMACION ACADEMICA

IVEA
PREPARATORIA: UPAV

‘r? ACTUALIZACIONES

CURSO: estilista profesional
CURSO: primeros auxilios

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION ACTUAL: H. ayuntamiento ixcatepec
FUNCIONES: Regidora

EMPRESA/ INSTITUCION: H.ayuntamiento ixcatepec
FUNCIONES: Auxiliar DIF (2022-2025)

EMPRESA/ INSTITUCION ACTUAL: SEP. (Autoridades educativas locales)
FUNCIONES: Aplicador de exdmenes de la prueba enlace


mailto:rosy.tge10@gmail.com

JAVIER SANTIAGO LUCAS

SOBRE Mi: ME DESTACO POR MI ATENCION
AL CLENTE PERSONA, RESPONSABLE Y HONE

CARRERA: bachillerato concluido
Objetivo: mejora y actualizacion para trabajar

eficientemente en cualquier area de trabajo.
IU

EFecha de Nacimiento: 03-DIC-1979

Edad: 46 FORMACION ACADEMICA

Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casado ¥\ BACHILLERATO: OCTAVIO PAZ
.+ ANO:1996-1998

»
& CONTACTO
'\" TELEFONO: 7298520535
N correo EXPERIENCIA LABORAL
santiagolucasjavier@gmail.com
o EMPRESA/ INSTITUCION: INEGI
Calle: el volador ixcatepec, ver FUNCIONES: JEFE DE ENTREVISTADORES
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver. EMPRESA! INSTITUCION: SERVIDOR PUBLICO IXCATEPEC, VER
@ FUNCIONES: SINDICO UNICO
|D|0M AS EMPRESA/ INSTITUCION: SUBDIRECTOR DE COMERCIO MUNICIPAL (ACTUALIDAD)

FUNCIONES: COMERCIO EN GENERAL

Espafiol: nativo
L
HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Sociable

Honesto

Resolucién de problemas


mailto:rosy.tge10@gmail.com

AUSENCIO VENTURA DE LA CRUZ

=
Fecha de Nacimiento: 18-DIC-1956 CARRERA: secundaria concluida

SEEIE S0 g Objetivo: garantizar el correcto funcionamiento
Nacionalidad: Mexicana

del area de trabajo, asegurando el uso eficiente

Estado Civil: viudo r\ de los recursos.
‘ y y
r FORMACION ACADEMICA
. CONTACTO
B Esc.Secundaria Matutina: “Alonso de la Veracruz” (1971-1973)
¥ JELEFONO: 7891095001 AERAE A

]
CORREO: ausencioventura97@gmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

Calle: 18 de marzo s/n primera seccién
EMPRESA/ INSTITUCION: compafiia Grumesa cementos mexicanos Anahuac Cd. Valles san Luis
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver. Potosi (1981)
@ FUNCIONES: auxiliar
EMPRESA/ INSTITUCION: construcciones Horus S.A. Ciudad Valles San Luis Potosi 1982
FUNCIONES: auxiliar
IDIOMAS EMPRESA/ INSTITUCION: Secretaria de comunicaciones estado de Veracruz 1983 (construccion de
camino ixcatepec-la esperanza) 1983.
: Espafiol: nativo FUNCIONES: auxiliar.
@ Nahuatl: intermedio EMPRESA/ INSTITUCION: secretaria de comunicaciones estado de Veracruz construccion de

camino rural canoas a la colonia c.n.c panuco, ver.

HABILIDADES FUNCIONES: auxiliar.

EMPRESA!/ INSTITUCION: Ayuntamiento ixcatepec, ver (actual)

Responsable FUNCIONES: director de comercio

Trabajo en equipo
Atencion y servicio al
cliente.

Manejo de conflictos

Honesto


mailto:rosy.tge10@gmail.com

FILIBERTO CRUZ ELEUTERIO

CARRERA: Licenciatura en contaduria Techn
i?Cerro Azul y
Objetivo: APLICAR MIS CONOCIMIENTOS

Fecha de Nacimiento: 10/agosto/1982 CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS PARA

Edad: 44 , OPTIMIZAR LOS PROCESOS FINANCIEROS Y

Nacionalidad: Mexicana "
APOYAR EN LA CORERECTA GESTION DE

Estado Civil: Casado ‘REQURSOS.
‘ Y 4 1 4
* FORMACION ACADEMICA
i CONTACTO UNIVERSIDAD: TECNOLOGICO DE CERRO AZUL
% TELEFONO: 7851038043 Licenciatura en: CONTADURIA
B% CORREO: filice-10hotmail.com ANO: (2001-2005)
ACTUALIZACIONES
o Calle: revolucién s/n 2° seccion CURSO: SIGMAVER
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver. CURSOQ: SIS-INFO

CURSO: PROYECTO LEY DE INGRESO Y
PRESUPUESTO DE EGRESO

EXPERIENCIA LABORAL

-2008-2010: AUXILIAR CONTABLE EN TESORERIA
i) -2011: TESORERO MUNICIPAL
HABILIDADES -2012: CONTADOR GENERAL
-2013: TESORERO MUNICIPAL
-2014-2017: CONTADOR GENERAL
-2018: PARTE DE ESTE ANO FUI DIRECTOR DE CATASTRO
2019-2020: AUXILIAR DE CATASTRO

e IDIOMAS

Espafiol: nativo

Responsable
Trabajo en equipo

Organizado. 2021: CANDIDATO A REGIDOR MUNICIPAL
Manejo de conflictos 2022: TESORERO MUNICIPAL
Honesto 2023: AUXILIAR DE CONTRALORIA

2026: CONTADOR GENERAL

DENTRO DE LOS ANOS ANTES MECIONADOS ELABORE CORTES
DE CAJA MENSUAL, ESTADOS FINANCIEROS, CUENTA PUBLICA,
TRIMESTRALES, REPORTE DE PREDIAL, TRASLACION DE
DOMINIO Y AGUA, MODIFICIACION PRESUPUESTAL, NOMINA,
ELABORACION DEL PROYECTO DE LEY DE INGRESOS Y
PRESUPUESTO DE EGRESOS Y PLANTILLA DE PERSONAL,
MANEJO DEL COl.


mailto:rosy.tge10@gmail.com

VICTORIA DE LA CRUZ LUIS

SOBRE Mi: me destaco por mi responsabilidad, empatia disposicién par.
aprender y colaborar en diferentes actividades

<

Fecha de Nacimiento: 24/nov./1987 CARRERA: preparatoria concluida.
Edad: 38 Objetivo: aprender y adquirir experiencia
NeEreltzel ees profesional apoyando en las actividades
Estado Civil: Casada ﬁ?@nadas-

CONTACTO FORMACION ACADEMICA

PREPARATORIA: UPAV
ANO: (2009-2011))

TELEFONO: 7891132280
CORREDO: viksagitario@gmail.com

ACTUALIZACIONES
Calle: Adolfo Lépez mateo 1° CURSO: PROMOTORA COMUNITARIO
seccion MEXSAN (2006-2009)

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

EXPERIENCIA LABORAL
IDIOMAS EMPRESA/ INSTITUCION: OPLE (2016-2017)

FUNCION: CAE LOCAL
Espariol: nativo

® ® o P

EMPRESA/ INSTITUCION: OPLE (2020-2021)
HABILIDADADES FUNCION: CAE LOCAL

RETEERID EMPRESA / INSTITUCION: H.AYUNTAMIENTO IXCATEPEC
Trabajo en equipo

) FUNCION: SECRETARIA DE COMERCIO
Organizado.

Atencion al cliente
Honesto


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 12 de
septiembre de 1985

Edad:40 anos
Nacionalidad: mexicana

Esimdo Civil: Soltera

. CONTACTO

i TELEFONO: 7891111648

CORREO:
q wendyme12@hotmail.com

Calle: Palmas Altas

@ Caodigo Postal: 92270 Ixcatepec,
Ver.

%% IDIOMAS

Espariol

HABILIDADES

Responsable
Trabajo en equipo
Inteligencia
emocional
Proactiva

NOMBRE

SOBRE Mi

CARRERA: Lic. En Educacién Secundaria con Especialidad
En Historia
jetivo. Mi meta profesional es poder
Iimplementar campafas de sensibilizacion vy
prevencion de la violencia.

FORMACION ACADEMICA

UNIVERSIDAD: Escuela Normal Superior del Sur

%+, De Tamaulipas

Licenciatura en Educacion Secundaria

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: Escuela Preparatoria José
Vasconcelos

FUNCIONES: Maestra

2026- actual
Directora del Instituto Municipal de la Mujer



Gaudencio Guillermo Martinez

Fecha de Nacimiento: 09 de Abril de
1990

Edad: 36
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casado

CONTACTO

TELEFONO: 7858300441

guillermomartinezgaudencio@hotm
ail.com

[
&
.
% CORREO:
0

Calle: Netzahualcoyotl Segunda
Seccién

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
>

Espariol

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesto

Creativo

FORMACION ACADEMICA

Preparatoria terminada

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION:

H. ayuntamiento de Ixcatepec.
2011-2013

2014-2017

2018-2021
FUNCIONES: Barrer las calles principales del municipio

2026- actualidad: Auxiliar de limpia publica del H. ayuntamiento


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 28 de diciembre

de 1982
Nacionalidad: mexicana

Estado Civil: Casada

[ ]
"{_ CONTACTO

TELEFONO: 5574028914

W4 CORREO:
noemora28mc@gmail.com

9 Domicilio: Loc. Tzicuatitla s/n, Ixc.

Ver.

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
>

Espariol
Inglés Basico
Nahuatl

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Respeto a distintas
culturas y creencias
Compromiso ético

Noemi Morales Cruz

)

& FORMACION ACADEMIC

Licenciatura en Pedagogia, Universidad /
2006.

"

Ve

ACTUALIZACIONES

Curso “Ambientes letrados” 11 de marzo de 2026, AVELI, Xalapa, Ver.

Diplomado “La educacion integradora de lo emocional y lo esencial” del 17 al 29 de
enero de 2025, CAM Campeche.

Curso “Educacién ambiental y sustentabilidad” del 23 al 29 de enero de 2024, UPN
Nuevo Laredo, Tamaulipas.

Curso “Educacion para la cultura de paz y la resolucion de conflictos bajo el enfoque
humanista de la NEM” del 23 al 29 de diciembre de 2024, UPN Nuevo Laredo,
Tamaulipas.

EXPERIENCIA LABORAL

2026 — Actualidad: Directora de area, lengua indigena en H. Ayto. Mpal.
De Ixcatepec, Ver.

2025 Promotora de derechos indigenas del FAISPIAM en el INPI

2023-2025 Directora de lengua indigena en H. Ayuntamiento Mpal. De
Ixcatepec, Ver.

2007-2008 Brigadista en Proyecto Vasconcelos, SEV.


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Carlos Jesus Cruz Ramirez

CARRERA: Administracion de Aduanas
Objetivo: Desarrollarme profesionalmente

l?l area laboral, personal e intelectual

Fecha de Nacimiento: 08/06/2001 F ORM A CI ON A C ADEMI

Edad: 24 anos

Nacionalidad: Mexicana UNIVERSIDAD: Instituto de tramitacién aduanal

del Norte (IT.
Estado Civil: Soltero ( AN)

¥ N Licenciatura en Administracién de Aduanas
*  ANO: 2019 - 2022

CONTACTO ACTUALIZACIONES

CURSO: Diplomado en clasificacion
TELEFONO: 8333867453 Arancelaria

CORREO:
cjesuscruzramirez2024@gmail.com

o E"”

Calle: Venustiano Carranza 4ta

seccion EXPERIENCIA LABORAL

@ Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

EMPRESA/ INSTITUCION:
IDIOMAS Practicas y Servicio social (Instituto nacional de Migracion Tampico)

Espariol FUNCIONES:
Registro de documentos

HAB I LI DAD ES Afiliacién de extranjero

Escaneo de documentos

Inglés Intermedio

Responsable

Trabajo en equipo EMPRESA/ INSTITUCION:

e o ca Gl Agencia Aduanal (NAD GLOBAL)
Comunicacion efectiva FUNCIONE:

Honesta Captura de Pedimentos de exportaciones
Creatividad Pago de pedimentos

Generacion de remesas y facturas


mailto:rosy.tge10@gmail.com
mailto:cjesuscruzramirez2024@gmail.com

LUZ MARIA MARCOS MELGOZA

—
- A

Fecha de Nacimiento: 19/07 / 1960. FORMACION ACADEMICA
Edad: 65

Nac‘onalidad: Mexicana I | ic. En Educacién Basica y Superior

[ )
Estado Civil: CASADO

W CONTACTO ACTUALIZACIONES

mURSO: EN EDUCACION Y MANUALIDADES
.

L 4

TELEFONO: 7851092462

CORREO: luzmamelgoza68@gmail.com

Calle: MIGUEL HIDALGO S/n.

3*.seccion. EXPERIENCIA LABORAL.:
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver. Docente 30 anos
@ Directora comisionada 15 anos de servicio
IDIOMAS
Espariol EMPRESA/ INSTITUCION: S.E.V...
HABILIDADES
Responsable FUNCIONES: Maestra de grupo y directora

Trabajo en equipo

Interrelacion con otros

Comunicacion efectiva 2026- Actualmente:
Honesta

Creatividad

EMPRESA/ INSTITUCION: DIRECTORA EN TURMISMO
DEL H. AYUNTAMIENTO


mailto:rosy.tge10@gmail.com




Fecha de Nacimiento: 1 de agosto 1982.

Edad: 43
Nacionalidad: mexicana

Estado Civil: Casado

CONTACTO

i TELEFONO: 4427751621
L CORREO :iisael82@gmail.com

571

Calle: Revolucion s/n

Q Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS
@ Inglés Intermedio

HABILIDADES
@ Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

ALFONSO ISAEL GONZALEZ PEREZ

CARRERA: ING. SISTEMAS
Objetivo:

FORMACION ACADEMIC

UNIVERSIDAD: Tecnoldgico de Cerro Azul,
Veracruz.

|

Licenciatura en sistemas computacionales

ARO: 2005
(\. ACTUALIZACIONES

CURSO: Corel draw10, Xalapa, ver.

CURSO: Photoshop, Xalapa ver.

EXPERIENCIA LABORAL

. 2006-2008 Encargado de area soporte. Nokia Villa
Florida Reynosa, Tamaulipas.
2008-2010 Encargado de area de soporte H.
Ayuntamiento de Ixcatepec, Ver.
2017-2019 Director de area. “Monossuise México”,
Querétaro, México.

2020-2025 Encargado de area de soporte

Alpesur Alamo, Ver

Enero 2026
Director de sistemas y soporte


mailto:rosy.tge10@gmail.com

LUIS EDUARDO MIGUEL ANOTNIO

Fecha de Nacimiento: 18 dejuliode
1995

Edad: 30 afios
Nacionalidad: mexicano

Estado Civil: soltero

& CONTACTO

l‘ TELEFONO: 7821944387
m CORREQ: luis1995801@gmail.com

Q Calle: 18 de marzo

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS

Espafiol
Inglés Intermedio

HABILIDADES

Responsable
Trabajo en equipo
Honesto
Creatividad

CARRERA: ARQUITECTURA

= FORMACION ACADEMI

UNIVERSIDAD: UNIVERSIDAD VERACRUZANA

Licenciatura en ARQUITECTURA
ANO: 2020

¥ ACTUALIZACIONES

CURSO: AUTOCAD

CURSO: INSTALACIONES ELECTRICAS
CURSO: CAPACITACION ORFIS 2026

CURSO: CAPACITACION FAIS BIENESTAR 2026

EXPERIENCIA LABORAL

Arquitecto Proyectista y Supervisor Independiente

+ Disefo arquitecténico y desarrollo de planos ejecutivos.

< Supervision directa de obra, coordinando cuadrillas de trabajo y control
de suministros.

% Modelado y visualizacion 3D para la presentacion de conceptos.


mailto:rosy.tge10@gmail.com
mailto:luis1995801@gmail.com

REYNA DE LA CRUZ SANTIAGO

Fecha de Nacimiento: 25/05/95

Edad: 30
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: casada

& CONTACTO

!"‘ TELEFONO: 7851097578
E'J CORREDQO: sofiamendezmatias5

Calle: TANCOBAN IXCATEPEC
VER

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

&
IDIOMAS

&% Espaniol

Inglés Intermedio

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta

Creatividad

CARRERA: PREPARATORIA

= FORMACION ACADEMIC

PREPARATORIA TERMINADA.

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: TORTILLERIA ARIES

FUNCIONES: PESAR LOS KILOS DE MASA
CAJERA
LAVAR LOS UTENCILIOS

2026- actualidad-

Auxiliar de archivo del H. Ayuntamiento


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Valeriano Torres Rivera

1v‘

Fecha de Nacimiento: 18 de Septiembre CARRERA: Licenciatura en Educacion Basica

de 1960
Edad: 65 y P
Nacionalidad: Mexicana FORMACION ACADEMICA
Estado Civil: Casado l‘ . UNIVERSIDAD: Normal Rafael Ramirez

Licenciatura en Educacion Primaria
CONTACTO

TELEFONO: 7891245684

[

B

m CORREOQ: valtor_18@hotmail.com
Q Calle: 18 de Marzo #32

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

© pioMmas EXPERIENCIA LABORAL
Espafiol

Py e Jo5 iceimimizels EMPRESA/ INSTITUCION: S.E.V
HABILIDADES

Responsable
Telssfoenaatse FUNCIONES: MAESTRO DE GRUPO
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesta
Creatividad

2026- ACTUAL

DIRECTOR DE OFICIALIA MAYOR DEL H. AYUNTAMIENTO


mailto:rosy.tge10@gmail.com

Fecha de Nacimiento: 14/08/1993
Edad: 32 anos

Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casada

o HEP

@

&

CONTACTO

785-104-1223

ccelestino140893@gmail.com
Calle: Morelos s/n, Col. 3RA

Seccion
Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

IDIOMAS

Espariol

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva
Honesta

Creativa

Resolucion de problemas

CLARIBEL CELESTINO

ARRIETA

SOBRE Mi

Objetivo: Crecer profesionalmente aplicando mis conocimientos ¢
responsabilidad y compromiso social, contribuyendo al fortalecimiento fi
y administrativo de las instituciones en las que participe.

7 FORMACION ACADEMI

UNIVERSIDAD PACCIOLI
Certificado Parcial de Estudios de la Licenciatura en
Contaduria (2012-2015).

n UNIVERSIDAD INSURGENTES
Licenciatura en Contaduria
Y ¢ 2016-2018

UNIVERSIDAD INSURGENTES
Maestria en Educacion
2021-2023

ESCUELA EN CIENCIAS DE LA EDUCACION
RAFAEL RAMIREZ

6° semestre de la Licenciatura en Pedagogia (Sabatino)
2023-

EXPERIENCIA LABORAL

2017-2018 Auxiliar Contable
Grupo San-Son
Funcion: Contabilizacién de pélizas de egresos, ingresos, diario (pasivos, ventas, compras,
comprobaciones de gastos); Descargas de XML del SAT; Calculo del impuesto sobre
némina; Revisién de la DIOT; Conciliaciones bancarias. Revision y archivo de la
documentacion (Contabilidad de 6 empresas). Manejo de Aspel COI, SAE y Bancos.

2019-2020 Docente en el érea de exactas
CEYT DE MEXICO
Funcién: Impartir clases a nivel secundaria y preparatoria.

2021-2022 Docente
UPAV
Funcion: Impartir clases a nivel preparatoria.

2023-2024 Docente )
COBAEYV Plantel 05 Alamo, Temapache, Ver.
Funcion: Docente de Economia | y ESEMEX.

2024 Docente
COBAEV Plantel 59 Panuco, Ver.
Funcién: Docente de Economia |.

2025 Consejera
OPLE. Consejo Municipal Ixcatepec, Ver.
Funcion: Consejera Electoral



GUILLERMO RIVERA BENITO

Fecha de Nacimiento: 25 DE JUNIO DE
1970

Edad: 55 afios
Nacionalidad: Mexicana

Estado Civil: Casado

e CONTACTO
r

L TELEFONO: 7851061864

571

CORREO:

guillermoriverabenito@gmail.com

0

Calle: camino vecinal Ixcatepec la
promision

i

Postal: 92270 Ixcatepec, Ver.

& IDIOMAS

Espafiol
Nahuatl

HABILIDADES

Responsable

Trabajo en equipo
Interrelacion con otros
Comunicacion efectiva
Honesto

Creatividad

-

|-

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA IVEA

"

Ve

ANO: AGOSTO DE 1983 JUNIO DE 1986

ACTUALIZACIONES

CURSO: CAMBIO CLIMATICO

CURSO: RELLENO SANITARIO Y MEDIO
AMBIENTE

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA/ INSTITUCION: H. AYUNTAMIENTO IXCATEPEC 2008 - 2011

FUNCIONES: DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO

EMPRESA/ INSTITUCION: H. AYUNTAMIENTO IXCATEPEC 2012 - 2015

FUNCIONES DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO:


mailto:rosy.tge10@gmail.com

